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Manual Pengguna

Sistem Tempahan Bilik Mesyuarat

1. Modul Tempahan

1.1. Buka pelayar Internet Mozilla Firefox Atau Google Chrome

1.2. Taipkan Alamat Sistem Tempahan Bilik Mesyuarat:
https://www.planmalaysia.gov.my/tempahanbilik

1.3. Pengguna dapat melihat laman Kalendar Tempahan seperti di bawah:

Kalendar

*Borang tempahan bilik fmohon).

Hari Ini Me| 2021 Bulan | Minggu Hari Agenda

Rab

1.4. Semak kekosongan bilik yang dikehendaki terlebih dahulu pada Tarikh yang ingin ditempah
di dalam Kalendar Tempahan.
1.5. Klik hyperlink [mohon] untuk membuat tempahan bilik mesyuarat:

Kalendar

*Borang tempahan bili ~
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1.6. Borang Tempahan Bilik Mesyuarat akan dipaparkan. Klik X untuk tutup.

Sistem Tempahan Bilik 1.0.0 D

1.7. Masukkan Nama Pemohon dan tunggu sehingga senarai dipaparkan. Pilih nama pemaohon.

Maklumat Pemohon

7 bilik yang dikehendaki terlebih dah

1.8. Sekiranya terdapat notifikasi “Nama pegawai tidak wujud! Sila berhubung dengan
pentadbir sistem”, mohon hubungi pentadbir sistem tempahan bilik mesyuarat.

*Sila semak kekosongan bilik yang dikehendaki terlebih dahulu [kalendar].

Nama Pemohon*

gamarull

Selepas menaip. sila tunggu sehingga senarai dipaparkan

[ Nama pegawai tidak wujud! Sila berhubung dengan pentadbir sistem ]

1.9. Data pegawai akan dipaparkan seperti berikut:
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*Sila semak kekosongan bilik yang dikehendaki terlebih dahulu (kalendar].
Nama Pemchon*

KAMARULL ARIFFIN BIN MOHD GHAZTAR v n

Bahagian / Unit*

0 | Bahagian Khidmat Pengurusan

0 | Seksyen Teknologi Maklumat

O | Penolong Pegawai Teknologi Maklumat

1.10. Pilih Bilik Mesyuarat yang ingin ditempah dari dropdown list.

Maklumat Bilik

Bilik Mesyuarat (Cenderawasih@11)
k Persidang; g

1.11. Pilih Tarikh Mula

Maklumat Bilik

1.12. Pilih Sesi Mula
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1.13. Pilih Tarikh Tamat

Mei 2021

Is Sl Rb Km Jm Sb Ah
o

: |
i ke o

1.14. Pilih Sesi tamat

1.15. Masukkan Maklumat Kegunaan/Tujuan
1.16. Masukkan Catatan

Mesyuarat Bahagian

Mesyuarat bahagian Khidmat Pengurusan

1.17. Klik butang Hantar.
1.18. Notifikasi tempahan telah direkodkan akan dipaparkan.

Tempahan anda telah direkodkan.

1.19. Maklumat tempahan akan dipaparkan seperti berikut:
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Tempahan anda telah direkodkan

Maklumat Tempahan

Nombor tempahan anda adalah : booking_60989ccf7aee8
Anda adalah :

1. Bertanggungjawab sepenuhnya sekiranya berlaku sebarang kerosakan / kehilangan (peralatan) yang digunakan sepanjang masa penggunaan; dan

2. Membuat pembatalan tempahan sekiranya penggunaan dibatalkan / ditunda kepada pemilik lokasi.

Cetak Borang Tempahan

Khidmat gl . i Portal PLANMalaysia

1.20. Klik butang Cetak Borang Tempahan untuk mencetak maklumat tempahan. Klik print

1 sheet of paper

@ Sistem Tempahan Bilik
? PLANMalaysia ( Jabatan Perancangan Bandar dan Desa)

Kementerian Perumahan dan Kerajaan Tempatan
Destination 5 HP Color LaserJet M7

Tempahan snda telah dirskodian

Pages Al

Makiumat Tempahan

Nombor tampahan anda adalah : bosking G0SaSect7sesd
Copies

i dan
pembataan tempahan sekirarys penagunasn dibstalkan f dtunds kepsds pemmic lokas

(ot v

Calor

More seftings

m Ganeel

1.21. Klik butang Kalendar untuk kembali semula ke kalendar tempahan.
1.22. Tempahan Bilik Mesyuarat akan dipaprkan pada kalendar tempahan.
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< > Hari Ini Mei 2021 Bulan  Minggu Hari Agenda
Isn Sel Rab Kha Jum Sab Ahd
1 2"
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8:00 Mesyuarat
14:00 Mesyuarat
10 1 - 14 15 16
8:00 Mesyuarat Bak

1.23. Klik pada maklumat tempahan untuk melihat maklumat terperinci.
1.24. Maklumat tempahan akan dipaparkan

Mesyuarat Bahagian

Bilik : Bilik Mesyuarat (Cenderawasih@11)

Tarikh Mula : 13/05/2021 08:00 AM

Tarikh Tamat : 13/05/2021 01:00 PM

Ditempah oleh : KAMARULL ARIFFIN BIN MOHD GHAZTAR
Bahagian : Bahagian Khidmat Pengurusan

Telefon : 03-80910294

Catatan
Mesyuarat bahagian Khidmat Pengurusan

1.25. Klik butang Cetak untuk mencetak maklumat tempahan.
1.26. Klik butang Tutup untuk menutup paparan maklumat terperinci.




